
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

Diana Catalina López Marín 
A D M I N I S T R A D O R A  DE  EMPRESAS  

 
 
 
 

 

SOBRE MÍ 

Soy Administradora de empresas, 

con formación complementaria en 

gestión humanística, en liderazgo, 

experiencia laboral de 16 años en 

áreas administrativas y gestión 

documental; habilidades en manejo 

de herramientas ofimáticas, con 

competencias en liderazgo, 

delegación, efectividad en el uso de 

recursos

EDUCACIÓN 

Universidad del área Andina 

Administración de empresas, 2023 

 

Servicio Nacional Aprendizaje SENA 

Tecnólogo en Gestión Documental, 2013 

 

Servicio Nacional Aprendizaje SENA 

Técnico en archivística 

 
 

HABILIDADES 

Comunicación 

Liderazgo 

Motivación 

Trabajo en equipo 

 

CONTACTO 
 

   (+57) 311 7243159 

catiklopes@hotmaill.com 

Urbanización la nueva villa CS 

4 Cuba Pereira  

ESTUDIOS  COMPLEMENTARIOS 

 
 
 

 

Diplomado en Gerencia Humanística, 2022 

Universidad del área Andina 

 

 
  Escuela de Liderazgo 

Audifarma, 2022 

 
 

Seminario sincrónico formador de formadores  

  Pacto Global Red Colombia, 2023 

 

Diplomado en desarrollo de habilidades para la gestión 
comercial 

Universidad del área Andina, 2008 

 

 

mailto:torresg.paulaandrea@gmail.com


 

 

 

 
 

 
 

 EXPERIENCIA LABORAL 
 
 

                                                      La Ofrenda S.A 

                                                        . Jefe de archivo 

 
Liderar y brindar directrices para el correcto proceso de administración de 
la información organizacional.  
 
Jefe Inmediato: Diana Patricia Jiménez. 
 
2007 abril del 2016 

                                                           Audifarma S.A 

. Supervisor Administración de Documentos. 

Organizar, coordinar y controlar todas las actividades de la administración 
de la información física y digital de las diferentes áreas de la organización.  

Liderar equipo de trabajo colaboradores en Pereira y Bogotá. 

 Participación activa semanal en el comité primario de Bienes y servicios 
para la toma de decisiones y planificación de actividades.  

Se ejecutó la elaboración y la implementación de tablas de las retención 
documental, reglamento interno de archivo, programa gestión documental, 
obteniendo así un conocimiento amplio de la operación de diferentes áreas 
de la organización. 

 Cumplir con todos los requerimientos del Sistema de Gestión de Calidad 
definidos por la organización. Consolidar y revisar la información para la 
presentación de informes requeridos.  

Garantizar la calificación de los indicadores de gestión de los 
colaboradores a cargo.  

Definir, proyectar y aprobar gastos de presupuesto anuales garantizando su 
correcta ejecución. Participar en la actualización de matrices de riesgos, 
construcción y ejecución de planes de acción asegurando el cumplimiento 
de lineamientos organizacionales. 

Jefe Inmediato: Luis Felipe Montenegro 

Abril 2016 a Octubre 2023 

 

Clínica OAT Oftalmología de alta tecnología 

Coordinador de experiencias 

                                                                Liderar y controlar Call Center de medicinas prepagas y particular.  

Realizar encuestas de satisfacción al cliente.  

Apoyo en cierres de ventas.  

Apoyo en autorización de medicinas prepagadas.  

Traslado de usuarios VIP a la óptica.  

Facturar y recaudar medicinas propagadas.  

Seguimiento a los ordenamientos. 

Jefe Inmediato: Alejandra Cifuentes 

Noviembre 2023 enero 2024



 

 

 

 

REFERENCIAS PERSONALES 

 
                                                    Marisella Tinjaca 

                                                    Coordinadora regional Audifarma s.a  

                                                       3173786620                                                                                            

                                                                                                   

                                                          

                                                         Lizandro Alfonso Villa 

                                                     Asistente Administración de                                                                          

                                                     documentos Audifarma s.a 

                                                     3117884991 

 

                                                       

                                                                                                                                                                         

                                                   Neyder Camilo Molina 

                                                      Contratista público 

                                                      3132379515 

 
 
 
 
 

 

Diana Catalina López  Marín 
A D M I N I S T R A D O R A  DE  EMPRESAS  

 















 

 PACTO GLOBAL RED COLOMBIA 

Certifica que 

 

DIANA CATALINA LOPEZ MARIN 

C.C.1.087.995.087 

 

Asistió al curso virtual sincrónico “Formador de 

Formadores. Desarrollar Habilidades de Formación”  

                             

                       

     10 horas virtuales   

                                                                                                                                                                                                        Mauricio López 

   Virtual, 14, 21, 28 de abril, 5 y 12 de mayo de 2023                     Director Ejecutivo 












